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Quy trinh tip swr vién chirc

1. MUC PICH:

—~  Nham théng nhét cach thic phéi hgp va thuc hién viéc tuyén dung vién chuc

trong Trudng
Il. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay co lién quan dén cac don vi sau ddy (danh dau X):

K Phong Tb chirc — Hanh
chinh

& Trung tdm Ngoai ngit - Tin
hoc va Pao tao ngén han

K Khoa Kinh té dbi
ngoai

X Phong DPao tao

K Trung tdm Nghién ciu
Kinh té va Tai chinh

B Khoa Tai
Ngéan hang

chinh -

® Phong K& hoach — Tai
chinh

X T6 Thanh tra — Phap ché

& Khoa Ké toan — Kiém
toan

' ® Phong Hop tac qudc té

B Van phong Chuyén san
Kinh té - Ludt va Quan ly

X Khoa Quan tri kinh
doanh

& Phong Khdao thi va Pam
bao chét hrong

& Thu vién

X Khoa Hé thong thong
tin

B Phong Sau dai hoc va
Quan ly khoa hoc

[ T6 Cong nghé thong tin

X Khoa Luat

B Phong Coéng tac sinh
vién

X Vian phong Dang uy

X Khoa Luét Kinh té

[} Phong Quan tri thiét bi

& Vin phong Cong doan

X B mbn Ngoai ngit

hé
tro

XK Trung tdm Quan
doanh nghiép va HO
sinh vién

& Vin phong Poan — Hoi

X B6 modn Toan Kinh té

X Trung tim Pao tao qudc
té
|

X Khoa Kinh té

I11. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia:

2. Tir viét tit:

- BGH Ban Giam hiéu;
- TP Trudng phong
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Quy trinh tap sy vién chirc

- CV Chuyén vién,;

- PHQG Pai hoc Québc gia TP. HCM;
—- P.TCHC Phong Td chirc — Hanh chinh;
- bV Pon vi ¢6 nhu ciu tuyén dung.

. Tai liéu vién dan:
Luat sb 58/2010/QH12 ngdy 15 thang 11 nam 2010 Luat Vién chirc ctia Quéc hoi
khoa 12 ban hanh (c¢6 hi¢u luc 01/01/2012);
Nghi dinh 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;
Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 vé ché d6 tién luong dbi
vdi can b, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang cua Chinh pha ban hanh;

_ Thong tu 56 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua B Noi vu hudng
dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng doi

vdi vién chic;

L. NOI DUNG:

Budc| Trach nhiém N§i dung Ho so/ Biéu miu
I Cin cir két qua tuyén dung vién chic,
1. Chuyén vién soan thao cong van dé nghi phan cong | Cong van
can bd huéng dan tap su giri vé don vi
) Truéng cac don | Phan coéng can bo hudng din, giri vé
' Vi Phong TC-HC
A A Du thao Quyét dinh phan cong can bd Qﬂuyet . dml} P ban
3. Chuyén vién . o oA \ A ~, | cong can by hudng
hudng dan trinh Hi€u trudng phé duyét g T
| dan tép su
| Theo ddi qué trinh tép su gﬁa can b(f)ﬁ,
4 Don vi vién chirc va guri bdo cdo vé Phong To | Bdo cdo tap su theo
|+ 1 chirc — Hanh chinh qué trinh tap su cda | quy
| vién chuc (3 thang 1 lan) 7
Bién ban hop xét
chuyén vién tép su;
Truge khi vién chie hét tap su 30 ngdy, | Bién ban giang thu;
5. bon vi td chirc hop xét dbi voi vién chirc hét | Bao céo tap su; Ban
tap su (giang thir dbi véi giang vién) nhan xét vién chuc
tdp su; chung chi
cta ngach
| Trude khi vién ch(rc‘hét tép su 10 ngay, | Béo céo tap su theo
6. Pon vi gui toan by hd so vé Phong T chirc — | quy, Bién ban hop
| Hanh chinh xét vién chirc tap su;
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Quy trinh t3p sw vién chirc

Buéc

Trach nhiém

Néi dung

Ho

so/ Biéu miu

Bién

ban giang thi;

Bao cao tap su; Ban

nhan xét vién chic
tap su
\ Cén ptr danh gia cda don yi, soan thao Quyét ,dinh cong
' ‘ Quy@:t dinh c’(‘mg nhan hét tdp sy va nhzfm’ hét tap su;
Ta Chuyén vién Quyét dinh bd nhiém ngach trinh Hi€u | Quy€t  dinh b
truong hodc tién hanh cac thu tuc khong | nhi€ém ngach; Quyet
tiép tuc ky hop dong doi véi vién chire | dinh cho thdi viéc
IV. BIEU MAU AP DUNG
Aviz x M hoa . | .
TT Tén biéu mau (néu c6) Thoi gian luwu Noi lru
1. | Cong vin BMTS01/TCHC L4u dai P.TC-HC
. P.TC-HC; P.
L KHTC; Can
Quyet dinh phén coéng can bd A NP
| 2. huéng din tp su BMTS02TCHC Lau dai bd hudng daxi,
| NLD; BV; ho
7 so duong su
3. | Béo cdo tép su theo quy BMTS03/TCHC Lau dai P.TC-HC; bV
4. 153;"“ ban hop xet vién chic tdp |y rrans mepc Lauddi | P.TC-HC; PV |
5. | Bao céo tap su BMTS05/TCHC Lau dai P.TC-HC; BV |
6. | Ban nhén xét vién chirc tdp su BMTS06/TCHC Lau dai P.TC-HC; bV
| 1 p ,
| foa o a LA e P.TC-HC; BV;
7. | Quyét dinh cong nhan hét tp | py o mopc Laudai | NLD;ho so
' i duong su
P.TC-HC; P.
| L a R N KHTC; bV;
8. | Quyét dinh bo nhi€ém ngach BMTS08/TCHC Lau dai NLD: hd s0
duong su
P.TC-HC; P.
2, 4 e en A s KHTC; bV;
9. | Quyét dinh thoi viéc BMTS09/TCHC Lau dai NLD: hé so
duong sy
P.TC-HC; P.
A . ca s A g KHTC; bV;
10. | Hop d6ng lam viéc c6 thoi han BMTS10/TCHC Lau dai NLD: hd so
duong su
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